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คู่มือบันทึกการใช้งานระบบสารสนเทศการรายงานผลการประเมนิประสิทธิภาพ 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจำปี 2564 

1. วิธีการเข้าใช้งาน
1.1 ระบบสารสนเทศการรายงานผลการประเมินประสิทธิภาพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  เป็น

การทำงานในรูปแบบของ Web Application ดังนั ้นผู ้ใช้งานจะต้องใช้งานร่วมกับระบบ
อินเทอร์เน็ตผ่านโปรแกรมเว็บเบราเซอร์ (Web Browser) เช่น Google Chrome, Firefox, 
MS Edge, Safari ที่ติดตั้งในเครื่องคอมพิวเตอร์ของท่านให้เรียบร้อยก่อนที่จะเริ่มต้นการใช้งาน 
โดยระบบจะแสดงผลได้ดีผ่าน Google Chrome  

1.2 เปิดโปรแกรมเว็บเบราเซอร์ แล้วใส่ URL http://lpa.dla.go.th ในช่องแสดง URL Address 
จะแสดงหน้าจอตามรูปที่ 1 

รูปที่ 1 หน้าจอการเข้าใช้งานระบบฯ 

1.3 ให้ใส ่“ชื่อผูใ้ช้งาน” และ “รหัสผ่าน” ของสำนักส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด เพื่อเข้าสู่
การใช้งานระบบฯ 

1.4 เมื่อเข้าการใช้งานระบบแล้วจะพบหน้าจอตามรูปที่ 2 หน้าจอแสดงเมนูสำหรับเข้าใช้งานระบบฯ 
ให้เลือก “ระบบประเมิน” -> “ข้อมูลพื้นฐาน” -> “แบบประเมิน LPA” ระบบฯ จะแสดง
หน้าจอตามรูปที่ 3 หน้าจอการค้นหาข้อมูล (ในหน้าถัดไป) 

รูปที่ 2 หน้าจอแสดงเมนูสำหรับเข้าใช้งานระบบฯ 

http://lpa.dla.go.th/
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รูปที่ 3 หน้าจอการค้นหาข้อมูล 

 
1.5 การค้นหาข้อมูลสามารถเลือกเงื ่อนไขในการค้นหาได้ตามรูปที่ 3 หน้าจอการค้นหาข้อมูล                 

ใน “ส่วนของการค้นหาข้อมูล” โดยเลือกเงื่อนไขในการค้นหา และเลือกปุ่ม   ระบบ              
จะแสดงผลด้านล่างออกมาที่ “ส่วนการแสดงผลการค้นหาข้อมูล” ส่วนปุ่มอื่น ๆ มีความหมาย ดังนี ้

 
เป็นการแสดงข้อมูลทั้งหมด โดยการเลือกเงื่อนไขของการค้นหาเป็น 
“ทั้งหมด” 

 
เป็นการเริ ่มค้นหาข้อมูลใหม่ เพื ่อให้ผู ้ใช้งานทำการกำหนดเงื ่อนไข                
ในการค้นหาใหม่ได ้

    

2. วิธีการบันทึกข้อมูล 
2.1 ในการบันทึกข้อมูลนั ้น ผู ้ใช ้งานจะต้องบันทึกข้อมูลแต่ละด้าน ของแต่ละองค์กรปกครอง                  

ส่วนท้องถิ่น การเข้าไปบันทึกข้อมูลของแต่ละด้าน จะต้องเลือก icon ที่อยู่ถัดมาจากรายชื่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ของแต่ละองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยจะแบ่งออกเป็น 5 ด้าน ตามรูปที่ 4 
หน้าจอการเลือกข้อมูลที่จะบันทึก 

 
รูปที่ 4 หน้าจอการเลือกข้อมูลที่จะบันทีก 
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2.2 ให้เลือกที่ icon    ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และด้านที่ต้องการบันทึกข้อมูล ระบบฯ             
จะแสดงหน้าจอ ตามรูปที่ 5 ตัวอย่างหน้าจอการบันทึกด้านที่ 1 การบริหารจัดการ 
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รูปที่ 5 ตัวอย่างหน้าจอการบันทึกด้านที่ 1 การบริหารจัดการ 
 

2.3 ในการบันทึกขอ้มูล สามารถใส่ข้อมูลเป็นรายข้อและตามคะแนนที่ได้ ในช่อง  ตามรูปที ่6 หน้าจอ
การบันทึกข้อมูล 

 
รูปที่ 6 หน้าจอการบันทึกข้อมูล 

24 
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หมายเหตุ: ในกรณีที่ข้อมีการ “ตัดฐาน” ผู้ใช้งานต้องเลือกเครื ่องหมาย  ที่  หน้าข้อที่จะ              
“ตัดฐาน” ระบบจะปรากฎคะแนน เป็น “0”  

2.4 การบันทึกข้อมูลในแต่ละด้าน ผู้ใช้งานต้องใส่ข้อมูลคะแนนในแต่ละข้อให้ครบถ้วน  ระบบฯ จึงจะ
สามารถบันทึกข้อมูลได้ กรณีที่ใส่ข้อมูลคะแนนไม่ครบทุกข้อ ระบบจะแสดงการเตือนข้อมูล “กรุณา
ประเมินให้ครบทุกข้อ” 

2.5 ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบสถานะ การบันทึกข้อมูล โดยดูที่หน้าจอการค้นหา ตามรูปที่ 3  หน้าจอ
การค้นหาข้อมูล โดยดูได้ตามรูป icon ตามรายองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จะมีรูป icon ที่ต่างกัน 
ดังนี ้

2.5.1 ถ้าแสดงรูป  แสดงว่าข้อมูลด้านนั้นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ยังไม่ได้มีการบันทึก
ข้อมลู 

2.5.2 ถ้าแสดงรูป  แสดงว่าข้อมูลด้านน้ันขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้มีการบันทึกข้อมูล
เรียบร้อยแล้ว 

2.6 หลังจากบันทึกข้อมูลครบ “ทุกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น และ ทุกด้าน” แล้ว ผู ้ใช้งาน                       
ต้องทำการ “ยืนยันข้อมูล”  ที่หน้าจอค้นหา ตามรูปที่ 3 หน้าจอการค้นหาข้อมูล โดยเลือกที่ปุ่ม 

 
หมายเหตุ: เมื่อมีการยืนยันข้อมูลแล้ว ผู้ใช้งาน “ไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้”  

 
*********** 
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