






แนวทางการนำเขาขอมูลในระบบสารสนเทศฯ 

 

 

  1.  

   ใหอปท.กดปุม ”ดาวนโหลดแบบฟอรมนำเขาขอมูลในระบบ” เพื่อดาวนโหลดไฟลตนแบบเพื่อนำไปกรอกขอมูล

รายละเอียดจำนวนครัวเรือนท่ีมีการจัดทำถังขยะเปยกลดโลกรอน โดยเมื่อดาวนโหลดแลว ไฟลท่ีไดไปจะเปน

ประเภท .xls  

ขอใหอปท.ยึดแบบฟอรมตามที่ดาวนโหลดจากระบบเทานั้นในการกรอกขอมูล 

เมื่อทานดาวนโหลดไฟลจากเว็บไปแลวใหทานปดหนาจอขยะเปยก แลวไปกรอกขอมูลภายนอกเว็บไซต 

 

 



โดยรายละเอยีดที่ใหใสขอมูลจะประกอบไปดวย  

1. หมูที่ (กรณีไมมหีมูที่ใหใส 0 ) ขอมูลที่กรอกตองเปนตัวเลขจำนวนเต็มไมเกิน 2 หลัก 

2. บานเลขที่ (เชน 2/56 ตำบล กก)      

3. สมาชิก(คน)  (ขอมูลท่ีกรอกตองเปนตัวเลขจำนวนเต็มไมเกิน 2 หลัก) 

ขอให อปท. ตรวจสอบวาจำนวนคนภายในบานท่ีกรอกเกินกวาสบิทานหรือไม หากเกินขอใหระบุเหตุผลในชอง

หมายเหตุเพิ่มเติมเนื่องจากการกรอกขอมูลดังกลาวใหใสเพียงจำนวนสมาชกิที่อาศัยอยูในบานเทานั้น 

 4. หมายเหตุ  

อปท.สามารถเพ่ิมแถว(row)เพ่ือใสรายละเอียดครัวเรือนและจำนวนประชากรที่จัดทำถังขยะเปยกได 

ในไฟลท่ีใหไป  

เมื่อ อปท. แกไขขอมลูภายในไฟลดังกลาวเสร็จสิ้นแลวใหทานกดบันทึก หรือ save เทานั้นเพ่ือไมให

ประเภท 

ของไฟลเปลี่ยนแปลง เนื่องจากการอัปโหลดขอมูลใสเขาระบบไฟลที่ีนำเขาจะตองเปนชนิด .xls 

ตามไฟลตนฉบับท่ีดาวนโหลดไปเทานั้น (รูปภาพตัวอยางชนิดของไฟล) 

 

 

 

 

 

 

 



2. 

เมื่ออปท. บันทึกขอมูลในไฟลที่ดาวนโหลดจากระบบ เสร็จแลวใหกดปุม “อัปโหลดขอมูลการดำเนินการขยะ

เปยก”แลวเลือกไฟล เพ่ืออัปโหลดไฟลที่เพ่ิมเติมขอมูลเรีอบรอยแลวเขาในระบบ โดยไฟลท่ีนำเขาจะตองเปนชนิด 

.xls ตามรูปแบบที่ใหดาวนโหลดไป 

ขอใหทานตรวจสอบขอมูลกอนอัปโหลดวาขอมูลถูกตองครบถวนตามที่ตองการหรือไม 

ทานจะไมสามารถอัปโหลดขอมูลไดหากขอมูล(ไฟล)ท่ีมีลักษณะดังนี้     

1. มีการเพ่ิมหรือลบชองคอลัมน จากไฟลตนฉบับ    

2. ใสขอมูลหมูที่และบานเลขท่ีซ้ำกัน   

3. ไมกรอกขอมูลในชองหมูที่ บานเลขที่ และจำนวนสมาชิกใหครบใน 1 แถว 

 

3.  

ใหอปท.กดปุมตรวจสอบขอมูลเพ่ือใหระบบประมวลผลในการแสดงขอมูลและตรวจสอบวาขอมูลที่ทานนำเขานั้น

ถูกตองหรือไมในเบื้องตน 

 

4.  

เลือกวันท่ีมีการจัดเก็บขอมูลของทาน 

5.                 เมื่อขอมูลถูกตองแลวใหทานกดปุมบันทึกทุกครั้ง เพ่ือใหระบบมีการบันทึกขอมูลที่ทานนำเขา 

หากทานตองการแกไขขอมูล ในเดือนนั้น ๆ  ใหทานดาวนโหลดไฟลเพ่ือนำไปแกไขและอัปโหลดขึ้นมาใหม โดย

ระบบจะยึดไฟลจากที่มีการบันทึกสำเร็จแลวเทานั้น 

 

 

 

 



ชองการแสดงผลขอมูล 

 

 ชองการแสดงผลดงักลาว จะแสดงผลตัวเลข ตามไฟลท่ีมีการอัปโหลดขึ้นไปเพ่ือแสดงเปนผลรวมของ

ขอมูลท่ีทางอปท.มีการนำเขาขอมูล 

หมายเหตุ : ขอมูลท่ีอัปโหลดจะถูกบันทึกลงระบบก็ตอเมื่ออปท.กดปุมบันทึกแลวเทานั้น 

- กรณีหากกดอัปโหลดแบบยังไมกดบันทึก แลวกดดาวนโหลดอกีครั้ง ขอมูลที่ไดตองเปนขอมูลท่ีบันทึกอยู

จริงๆ (ขอมูลลาสุดท่ีกดบันทึกไวกอนหนา) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ตัวอยางการกรอกขอมูลกอนอปัโหลด 

วิธีการกรอกขอมูลในไฟล excel 

ตัวอยางการกรอกขอมูลที่ถูกตอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ตัวอยางการแจงนำเขาขอมูลที่ไมถูกตอง ทางระบบจะเดงแจงเตือนในกรณีตางๆ จะไมสามารถอัปโหลดไฟลเขา

ระบบได  เชน 

1. กรณีนำเขาชนดิของขอมูลผิดประเภทจากที่ดาวนโหลดไปจากระบบ 

 

 

 

 

 



2. กรณีนำเขาขอมูลไมถูกตองตามรูปแบบที่กำหนดใหจากไฟลที่ดาวนโหลดไป

 

ระบบจะเดงขอความแจงเตือนดังนี้ 

 
(กรณีมีการเปลี่ยนหรือเพิ่มชื่อหัวขอจากที่กำหนดไปให) 

 

 



3. กรณีที่ทานกรอกขอมูลในชองหมูท่ี.บานเลขที่และจำนวนสมาชกไมครบทุกชอง จะไมสามารถอัปโหลดไฟล

เขาระบบได  

แถวท่ีระบบแจงเตือนวามีความผิดพลาด จะตองนำมา บวกดวย 1 เสมอ ตัวอยาง เม่ือระบบเดงวาไมเจอ

ขอมูลในแถว 741 ในไฟลทานจะตองมาดูท่ีเลข 742  ตัวอยางตามไฮไลตสีเหลืองตามภาพ

 

ตัวอยางเมื่อกดปุมตรวจสอบ ทางระบบจะเดงแจงเตือนในกรณีตางๆ จะไมสามารถอัปโหลดไฟลเขาระบบได  

เชน 

4. การกรอกขอมูลท่ีไมถูกตอง

 

 

 



5. การกรอกขอมูลที่ไมถูกตอง เชน การกรอกขอมูลซ้ำ เมื่อระบบแจงเตือนวามีขอมูลซ้ำในแถวที่ 2 ใหทานนำ

เลขดังกลาวบวกหนึ่ง เพื่อกลับไปดูวาในไฟลขอมูลท่ีทานนำเขานั้นผิดที่แถว 3 เปนตน   

ตัวอยางดังภาพในบรรทัดสีแดง 

 
 

 

 

 



6. การกรอกขอมูลที่ไมถูกตอง เชน การใสตัวเลขในชองจำนวนสมาชิกเปน 0 ดังตัวอยางในแถวที่ 9 (ในไฟล 

excel) ระบบจะแจงขอความวาขอมูลไมถูกตองในแถวที่ 8 (หนาจอระบบ) ดังภาพ

 

ระบบจะแสดงผลหนาจอดังนี้ 

 

 

 

 

 



   หากทานอัปโหลดขอมลูที่ไมถูกตอง แลวกดบันทึกทันที ระบบจะไมบันทึกขอมูลดังกลาวให และจะแจงเตือน

ใหทานกดปุมตรวจสอบขอมูล(ตามภาพขางลาง) เพ่ือชวยอำนวยความสะดวกในการหาขอบกพรองในเบื้องตน 

ของไฟลที่มีการอัปโหลดข้ึนมา โดยหากมกีรณีดังกลาวเกิดขึ้นขอใหทานแกไขขอมูลและ  

“อัปโหลดขอมูลการดำเนินการขยะเปยก”ที่ถูกตองข้ึนมาใหมอีกคร้ังเพ่ือบันทึกขอมูลที่ถูกตองเขาสูระบบ              

    

 

เมื่อทานนำเขาขอมูลท่ีถูกตอง หลังกดปุมตรวจสอบแลวนั้นระบบจะแจงเตือนใหทานกดบันทึก 

เพื่อนำขอมูลเขาสูระบบหากไมมีการกดบันทึกหลังการอปัโหลดขอมูลจะไมถือวามีการนำเขาขอมูลในคร้ังนั้น 

ขอใหทานกดปุมบันทึกขอมูลทุกครั้ง  

เมื่อทานบันทึกขอมูลแลวขอมูลที่กดบันทึกคร้ังลาสุดจะทับขอมูลท่ีมีอยูกอนหนานั้น(โดยจะเกิดขึ้นเมื่อมีการ

แกไขขอมูลในเดือนนั้นๆ มิไดเชื่อมตอหรือทับไฟลจากขอมูลที่มีการบันทึกอยูในรายการที่เปนคนละเดือน)  

 

 

 

 

 



ตัวอยางเม่ือทานกดปุมตรวจสอบขอมูลแลวขอมูลถูกตอง 

 

ตัวอยางเมื่อทานกดปุมบันทึกขอมูล ขอใหทานรอจนกวาระบบจะเดงขอความวา บันทึกขอมูลเรียบรอย

 

เม่ือระบบแจงเตือนตามภาพดานลาง จึงจะถือวาขอมูลของทานถูกบันทึกลงระบบของเดือนนั้นเรียบรอยแลว

 


